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Vnitrni fad Skolni druZiny

Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své innosti fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb., vyhlaskou €. 74/2005 Sb. O zdjmovém
vzdélavani, metodickym pokynem ¢.17 749/2002-51 k postaveni, organizaci a ¢innosti Skolnich druZin
v platném znéni.

Poslani skolni druziny

Zajmové vzdélavani neposkytuje stupen vzdélani, zabyva se aktivitami potfebnymi pro rozvoj osobnosti,
kompenzuje jednostrannou zatéz ze Skoly, zajistuje duSevni hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci,
kulturni, preventivni, zdravotni (relaxacni a regeneracni), socialni a preventivni, rozviji schopnosti, znalosti,
dovednosti, talent, upeviiuje socidlni vztahy.
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1. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE

1.1 Ucastnici maji pravo

na vychovu a vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

na informace v zalezZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,

vyjadfit svlij nazor pfimérenou formou,

projevit svlj nazor a prani tykajicich se ¢innosti a akci ve Skolni druzing,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socidlné patologickych jev,

na vychovu a vzdélavani, na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychosomatickych podminek,

byt sezndmeni se vSemi predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

1.2 Ucastnici jsou povinni

radné a véas navstévovat skolni druzinu dle Gdaj, které jsou zaznamenany na Prihlasce k zajmovému
vzdélavani,

dodrzovat vnitini rad skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

ridit se pokyny vychovatelek skolni druziny,

chovat se a jednat tak, jak se chovaiji sludni lidé,

chranit své zdravi i zdravi spoluzak(; ucastnikim jsou zakdzany vSechny ¢innosti,

které jsou zdravi Skodlivé,

upozornit vychovatelku na nevhodné chovani i prvky Sikany,

zjisti-li ucastnik Skolni druziny ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, ohlasi tuto skutecnost vychovatelce
v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti,

udrZovat druzinové prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

1.3 U&astnici nesméji

nosit do Skolni druziny cenné véci ¢i vétsi obnos penéz, pouzivat mobilni telefony (pouze v naléhavych
ptipadech po domluvé s vychovatelkou). Telefony zlstdvaji v aktovkach v prostordch skolni druziny
¢i jinych prostorach Skoly — za ztraty ¢i kradeZe nenese Skolni druzina odpovédnost,

pofizovat obrazové a zvukové zaznamy bez svoleni nahravané osoby,

bez védomi vychovatelky opoustét oddéleni skolni druziny,

pouZivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, zesmésnéni a fyzického nasili,
nosit do Skolni druziny predmeéty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost osob ve skolni druziné,
zpUsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu ostatnich zaka,
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poskozovat zafizeni Skolni druziny — pfi Umysiném poskozovani Ize pozadovat opravu ¢i ndhradu.

Poruseni vySe uvedenych bodl se povazuje za zdvazné nedodrzeni povinnosti stanovenych timto radem.

Pokud ucastnik narusuje soustavné a hrubé vnitfni fad skolni druziny a Cinnost Skolni druziny, maze byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druZiny vyloucen.

Reditelka mliZe rozhodnout o vylouéeni G¢astnika ze $kolni druZiny
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pokud soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil pravidla chovani a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich a své osoby,

nebude-li uhrazen poplatek za vzdélavani,

z jinych zvlasté zavaznych dlavodu.

1.4 Zakonny zastupce ma pravo

na informace o prabéhu vychovy a vzdélavani svych déti,
na poradenské sluzby.

1.5 Zakonny zastupce ma povinnost

podat pisemnou prihlasku, jejiz soucasti je dochazka zaka do Skolni druziny (zapisni listek)
informovat o zavaznych zménach (zvlasté zmény stanovené soudem) o vyzvedavani zaka,
vyzvedavat dité do ukonceni provozni doby skolni druziny,

Pozndambka: Postup pri nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zakonnymi zastupci se fidi Doporucenim
MSMT pro materské skoly k problematice vyzveddvdni ditéte z matef'ské skoly po ukonceni provozu (C.j.
MSMT-36418/2015), ktery je prilohou tohoto rddu

uhradit ve stanoveném terminu za Zaka stanovenou Uplatu, v opacném pripadé muze feditelka Skoly
rozhodnout o nezatazeni Zaka k zajmovému vzdélavani,

dokladat pisemnou formou zmény odchod( ze $kolni druziny,

mimoradny drivéjsi odchod ze Skolni druZiny oznamit vychovatelce pisemné,

zajistit ditéti vhodné obleceni pro pobyt ve Skolni druziné (pobyt v budové i venku), seznamit jej
s moznosti prevleceni,

pravidelné se zajimat o chovani ditéte,

na vyzvani vychovatelky ¢i vedeni Skoly se osobné zucastnit projedndni zdvainych otazek tykajicich
se chovani Zaka,

oznamovat $kole a $kolskému zafizeni Udaje podle § 28, odst. 2,3 Skolského zékona €. 561/2004 Sb.
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto
udajich

Pozndmka: s udaji bude nakladdno v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji

rodi¢ovskd odpovédnost nalezi zakonnym zastupcim i pfi pobytu jejich ditéte ve Skole,
rodice (zdkonni zastupci) maji povinnost se $kolou spolupracovat a fesit pfipadné problémy, které se
v prlibéhu vzdélavani vyskytnou.



2.0RGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY
2.1 Prihlaseni a dochazka do skolni druziny

O pfijeti G€astnika do $kolni druZiny rozhoduje Feditelka $koly na zakladé Zddosti zdkonného zdstupce o pfijeti
Zdka do skolni druZiny. Kritéria k ptijeti k zajmovému vzdélavani jsou uverejnéna na webovych strankach.

Poté teprve vyplni zakonny zastupce Zaka Prihlasku k zajmovému vzdélavani. Soucasti prihlasky je zapisni
listek, kde je zakonny zastupce zZaka povinen vyplnit rozsah dochazky a zplsob odchodu ucastnika ze skolni
druziny. Podrobné informace k vyplnéni dokumentu jsou uvedeny na webovych strankach jako Organizaéni
pokyny k chodu skolni druziny.

Doba pobytu a odchodu ucastnika ze Skolni druzZiny se fidi udaji uvedenymi na Pfihlasce k zajmovému
vzdélavani nebo na zakladé pisemné omluvenky. Uéastnici nejsou v #ddném pfipadé uvoliiovani ze $kolni
druZiny na zakladé telefonické Zadosti. Omluvu nepfitomnosti Zaka ve Skolni druziné, odchylky od dochazky
Ucastnika, sdéli zakonni zastupci vychovatelce $kolni druziny pisemné. Udaje musi obsahovat datum,
presnou hodinu odchodu a zda odchazi sam ¢i v doprovodu, podpis zakonného zastupce. K tomuto je urcen
formuldr Mimoradny odchod, ktery je uveden na webovych strankach skoly.

Pobyt ve skolni druziné je zpoplatnén castkou 200,- K¢ mésicné. Poplatek je splatny jednordzové v zari
¢astkou 2000,- K¢ nebo 1000,- K¢ v zati a 1000,- K¢ v Unoru. Vzdy do 15. dne v mésici.

Do Prihlasky je zakonny zastupce povinen uvést téz ucast svého ditéte v zajmovych utvarech a krouzcich
neorganizovanych skolou — presny ¢as odchodu a navratu svého ditéte. Po tuto dobu sSkolni druZina nenese
za zaka odpovédnost.

Odhlaeni Ucastnika z dochazky $kolni druziny ozndmi rodice pisemnou formou vychovatelce SD.

2.2 Provoz $kolni druziny
Rozsah denniho provozu skolni druzZiny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditelka Skoly.

Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro 7aky 1. - 3. roéniku a zaky dojizd&jici. Oddéleni $kolni druZiny
se napliuji nejvyse do poctu 60 ucastnikd. K pravidelné dochazce vSak mohou byt ptijati i Zaci starsi, pokud
oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu zaka — 60.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery
schvaluje reditelka Skoly.

Ranni druZina zacina v 6,30 hodin a kon¢i v 7,30 hodin, kdy déti vychovatelka odvadi do tfid. Do ranni druZiny
je moZny prichod nejpozdéji v 7,00 hodin. Do odpoledni skolni druZiny pfichazeji Zaci pod vedenim ucitelky,
ktera preda Zaky vychovatelce.

Provozni doba SD

PO 6:30-7:30 11:30-16:30
uT 6:30-7:30 11:30-16:30
ST 6:30-7:30 11:30-16:30



CT 6:30—-7:30 11:30-16:30
PA 6:30-7:30 11:30-16:30

Pravidelné odchody ucastnik(l (s doprovodem) jsou stanoveny na tyto casy: 12:30, 13:00, 14:00, 15:00.
Ucastniky si zakonny zastupce ¢&i osoby uvedené v Pfihlddce k zdjmovému vzdélavani vyzveddva pres
domovni telefon.

Uéastnici, ktefi nemaji psany doprovod, odchazi ze $kolni druziny sami do 3aten a dale domU dle pokynd
uvedenych na Pfihlasce k zajmovému vzdélavani. V pfipadé, ze Skolni druZina je na vychazce nebo v okoli
Skoly, a je potieba, aby Ucastnik odesel, vyplni zdkonny zdstupce formuladi Mimoradny odchod z vychazky.
Potom smi Ucastnik sam odejit podle ¢asu vyplnéného v Pfihlasce k zajmovému vzdélavani. Tento formular
je platny po cely skolni rok nebo do té doby, dokud jej zakonny zastupce sam nezrusi.

0d 15:00 do 16:30 je vyzvedavani ucastnikli v libovolném case pres domovni telefon. Zakonni zastupci a dalsi
navstévnici do prostor Skoly nevstupuiji.

Cinnost $kolni druZiny probihd v 1. patfe zakladni $koly v uéebnach a herné. Pro &innost $kolni druziny je
vyuzivana sSkolni zahrada a okoli skoly k vychazkam, které probihaji v ¢asech od 14 do 15 hodin.

Dobu mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim mohou vsSichni Zaci travit ve Skolni druziné do naplnéni
kapacity. Pokud Zak travi poledni prestavku ve skole pravidelné a neni nahlasen ve skolni druziné, oznami
tuto skutecnost zakonni zastupci Zzaka V pisemném souhlasu, aby nad nim mohl byt vykonavan dohled.
Pisemny souhlas (formular) si zak vyzvedne u tfidni ucitelky nebo vedouci vychovatelky, kde jej vyplnény
také odevzda.

Za 7aky, ktefi nejsou prihlaseni do SD a opusti béhem prestavky mezi dopolednim a odpolednim vyuéovanim
Skolni budovu, skola neodpovida.

2.3 Rezim skolniho stravovani

Ve $kolni jidelné se ucastnici fidi pravidly slusného chovani, kulturniho stravovani a pokyny vychovatelky a
zaméstnanc( kuchyné, dbaji na hygienu a bezpeénost. U¢astnici dodrzuji Vnitini ¥ad $kolni jidelny.

Ucastnici obédvaji pod dohledem vychovatelky v dobé& 12,05 — 13,00. Prodej a odhlaseni ob&dd se fidi
vnitinim fadem Skolni jidelny.

3. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 Bezpecnost a ochrana zdravi zaka

Bezpeénost a ochranu zdravi Gcastnikd ve $kolni druZiné zaji$tuji vychovatelky $kolni druZiny. Zaci jsou
povinni respektovat pokyny vychovatelky. VSichni Ucastnici zajmového vzdélavani ve skolni druziné se fidi
Skolnim Fadem a Vnitfnim Fadem $kolni druziny.

e ve vSech vnitfnich i vnéjsich prostorach skoly plati zdkaz koureni véetné elektronickych cigaret,



e Ucastnikim neni dovoleno opoustét bez dovoleni oddéleni Skolni druziny,

e Ucastnici mohou manipulovat s okny, Zaluziemi a zafizenim oddéleni pouze na pfimy pokyn
vyucujiciho nebo zaméstnance Skoly, nestoupaji na lavice a zidle,

e po celou dobu provozu $kolni druziny se Ucastnik chova tak, aby sobé ani jinému neubliZil, nezpusobil
uraz, nezpUsobil Skodu jinému ucastnikovi a nenicil zafizeni Skolni druziny. Bez dozoru nepouzivd
nazky, ani dalSi ostré predméty, které by mohly vést k sebeposkozeni ¢i k Urazu druhé osoby,

e nebéha na chodbé,

e 7 bezpecnostnich a hygienickych divod( se ucastnici musi na pobyt ven previékat do vhodného
odévu a prezout se do sportovni obuvi (rozliSovat obuv do télocvi¢ny a na hristé),

e vSichni zaméstnanci Skoly pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly prihlizi k zakladnim
fyziologickym potrebam déti. Vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazi vzniku socialné
patologickych vlivli, poskytuji Zakim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany jejich
zdravi,

e vychovatelky SD sleduji zdravotni stav Ucastnik( a v pfipadé nadhlého onemocnéni zdka informuji
ihned vedeni skoly a rodice,

e v pfipadé jakéhokoliv problému se Ucastnici obraci na pani vychovatelky — ty véc okamzité resi,

e Skolni druzZina nabizi rovné pfrilezitosti vSem ucastnikim, je zakazano poniZovani, zesmésnovani,
télesné ublizovani a veskera ¢innost, ktera by vedla k ohroZovani zdravi zak(, plati zakaz vnaseni véci
a latek ohrozujicich bezpecnost a zdravi (zbrané, omamné latky, alkohol),

e (castnici jsou povinni bezodkladné informovat pani vychovatelku o vSech projevech Sikany nebo
diskriminace, nepfratelstvi a nasili,

e vychovatelka SD provede pouéeni 74ki o hygiend, bezpecnosti, ochrané zdravi a chovani ve $kolni
druzing, a to v prvnim tydnu skolniho roku,

e pred kaZzdou akci poradanou skolni druZinou jsou Ucastnici vidy dikladné pouceni vzhledem k
povaze dané aktivity.

Pfi nevolnosti, onemocnéni nebo Urazu Ucastnika vyrozumi vychovatelka zakonného zastupce, ktery si
Ucastnika osobné prevezme. Uéastnika v 74dném pFipadé nelze uvolnit ze $koly bez doprovodu opravnéné
dospélé osoby.

Postup pfi feSeni Urazu:

e Ucastnici neprodlené vyrozumi vychovatelku,
e vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné osetreni,
e odruhu a zpUsobu zranéni vychovatelka provede zaznam do Knihy araz(.

4. PODMINKY ZACHAZENIi S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY UCASTNIKU

Uéastnici $kolni druziny nepo$kozuji zafizeni a vyzdobu $kolni druZiny, udrzuji oddéleni, $atny i ostatni kolni
prostory v Cistoté a poradku.

U kazdého umysiného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny, majetku ucastnikd, vychovatelek i
jinych osob ucastnikem Skolni druziny, je vyZzadovana uhrada od rodi¢u zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

Uéastnici jsou povinni hlasit kazdou $kodu na majetku $koly a podle svych moznosti jsou povinni témto
Skoddm predchdzet, popfipadé jim zabranit. V pfipadé, Ze jsou svédky umysiného ni¢eni majetku, jsou
povinni tuto skute¢nost nahlasit nékomu ze zaméstnanc(i Skoly. Neni povoleno vyndaset sportovni pom’cky,
hracky a hry mimo areal skoly.



Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce, pripadné vedeni Skoly.

5. DOKUMENTACE
Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

e 7adost zakonného zastupce o pfijeti ditéte do $kolni druZiny, Pfihlaska k zajmovému vzdélavani —
soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu ze
Skolni druziny,

e tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky 74k,

e Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ve skolni druziné.
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Pocet pfiloh 1: Doporuéeny postup MSMT v pfipadé nevyzvednuti zika (ucastnika) ze $kolni druziny
Mgr' Hana Digitalné podepsal Mgr.
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Ve Dfitci 1. 9. 2026

feditelka Skoly vedouci vychovatelka
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